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1 Zestawienie wspotpracujacych aplikaciji
Aplikacja Wersja Uwagi
Comarch ERP Optima 2019.2
Comarch ERP XL 2019.0.1
Comarch ERP Altum 2019.0

2 Wstep

2.1 Czym sg Comarch e-Sprawozdania

Comarch e-Sprawozdania to aplikacja umozliwiajgca sporzgdzenie sprawozdania finansowego w postaci
elektronicznej. W takiej postaci sprawozdanie jest akceptowane przez Krajowy Rejestr Sgdowy oraz Krajowg
Administracje Skarbowa.

Zgodnie z nowymi przepisami dokument musi by¢ sporzgdzony w formie pliku XML i opatrzony kwalifikowanym
podpisem lub potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

2.2 Formy dziatania

Aplikacja moze dziata¢ w dwoch trybach: samodzielnym lub zintegrowanym z systemem ERP.

Tryb samodzielny pozwala na utworzenie sprawozdania finansowego od razu w formie XML wymaganej przez
Ministerstwo. Nie ma jednak mozliwosci importowania zestawien ksiegowych bezposrednio z systemu finansowo-
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ksiegowego, jak rowniez kontrola dostepu do e-sprawozdania odbywa sie poprzez ograniczenie praw do folderu w
ktorym znajduje sie wynikowy plik XML.

W wersji zintegrowanej sprawozdania finansowe sg zapisywane w bazie danych systemu ERP. Dostep do nich
réwniez regulowany jest przez wspotpracujgcy ERP.

Po zainstalowaniu aplikacji mozliwa jest zmiana trybu dziatania, chociaz zalecany jest tryb zintegrowany. Wiecej o
mozliwos$ciach dziatania poszczegoélnych trybdw oraz zmianie formy dziatania opisano w rozdziale 4 Okno startowe.

2.3 Skiadanie e-Sprawozdania

Jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego, ktdre nie sporzadzajg sprawozdan
finansowych zgodnych z MSR, przesytajg e-Sprawozdania Finansowe do Krajowego Rejestru Sgdowego za
posrednictwem portalu udostepnionego do tego celu przez Ministra Sprawiedliwosci.

Osoby fizyczne, ktére postugujg sie numerem identyfikacyjnym NIP sprawozdanie finansowe sktadajg do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej bezposrednio z poziomu aplikacji.

3 Instalacja

3.1 Minimalne wymagania systemowe

Wymagania systemowe do uruchomienia aplikacji:

kd  System operacji Microsoft Windows 7 lub wyzszy

ki .NET Framework 4.6.1

k4  Zainstalowany silnik baz danych Microsoft SQL Server

k4  Zainstalowana aplikacja Comarch ERP Menadzer Kluczy

Dostep do programu, jak w przypadku innych systeméw z rodziny Comarch ERP, regulowany jest poprzez
Comarch ERP Menadzer Kluczy. Aplikacja ta jest bezptatna i link do jej pobrania jest udostepniany wraz z
instalatorem programu Comarch e-Sprawozdania.

Informacje o dostepnych licencjach przechowywane sg w bazie danych. W przypadku gdy klient nie dysponuje
innym oprogramowaniem z rodziny Comarch ERP, zalecamy instalacje darmowego silnika baz danych Microsoft
SQL Server Express. Najnowszg, zalecang wersjg jest SQL Server 2017 Express dostepny m.in. pod tym adresem:
https://www.microsoft.com/pl-pl/sql-server/sal-server-editions-express

3.2 Proces instalacji

3.2.1 Instalacja silnika wydrukéw

Do dziatania wydrukéw wymagana jest w systemie obecnosc¢ silnika wydrukéw SAP Crystal Reports runtime
engine wwersji 13.0.21 lub wyzszej. W toku instalacji aplikacja sprawdza jego obecnosc, a jezeli jej nie stwierdzono
sprobuje doinstalowac¢ brakujgcy komponent. W takim przypadku na poczatku instalacji pojawi sie umowa
licencyjna SAP, ktorg nalezy zaakceptowac.
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2 Instalator produktu Corarch e-Sprawozdania >

Dla nastepujgcych skiadnikdw:

SAP Crystal Reports Runtime Engine for .NET Framework

Przeczytaj ponizsza Umowe licencyjng. Macisnij klawisz Page Down, aby zobaczyc
pozostaly czesc Umowy licencyjnej.

UIMOWA LICENCYJNA SAP® BUSINESSOBJECTS™ ~

WAZNE! NALEZY DOKLADNIE ZAPOZNAC SIE Z TRESCIA UMOWY:
NINIEJSZA UMOWA ZOSTALA ZAWARTA POMIEDZY PANSTWEM A FIRMA,
SAP BUSINESSOBJECTS | DOTYCZY OPROGRAMOWARNIA SAP
BUSINESSOBJECTS TOWARZYSZACEGO NINIEJSZE] UMOWIE.
OPROGRAMOWANIE TO MOZE OBEJMOWAL OPROGRAMOWANIE
KOMPUTEROWE, ZWIAZANE Z NIM NOSNIKI, MATERIALY W POSTAC
DRUKOWANE) ORAZ DOKUMENTACJE DOSTEPNA W TRYBIE ONLINE

LUB FORMIE ELEKTRONICZNE] ( OPROGRAMOWANIET). PRZED
ZAINSTALOWANIEM OPROGRAMOWANIA NALEZY ZAPOZNAC SIE Z v

E Wydwietl Umowe Licencying Uzytkownika Oprogramowania w celu jej
Czy akceptujesz postanowienia Umowy licencyjnej?

Wbranie opcji Nie akceptuje spowoduje zakoriczenie instalacii. Instalacia wymaga
zaakceptowania tej umowy.

Alceptuje Mie akceptuje

Rys 1. Instalator wydrukow SAP Crystal Reports

W przypadku niepowodzenia instalacji nalezy przeprowadzic¢ jg recznie. W panelu sterowania nalezy odinstalowa¢
istniejgce sterowniki Crystal Reports o ile takie byty juz wcze$niej zainstalowane.

[ Programy i funkcje - O X
&« v P d » Panel sterowania » Programy * Programy i funkcje v O Przeszukaj: Programy i funkcje @

Strona ghéwna Panelu

sterowania Odinstaluj lub zmien program

Wyéwietl zainstalowane Aby odinstalowac program, zaznacz go na liscie, a nastepnie kliknij przycisk Odinstaluj, Zmieri lub

zktualizacje Napraw.
Wiacz lub wytacz funkgje
® sysiemu W‘T:d-ows . Organizuj = § Odinstaluj § Zmien  MNapraw [EEE 4 o
~
Zainstaluj program z sieci Mazwa Wydawca 2
Sed Realtek High Definition Audio Driver Realtek Semiconductor Corp.
= F = [orp.
) sap Crystal Reports runtime engine for MET Framewaork (32-bit) SAP
et e cu
&7 ST Microelectronics 3 Axis Digital Accelerometer Solution 5T Microelectronics w
£ >
SAP Wersja produktu:  13.0.24.2970 Rozmiar: 241 MB
’ Link do Pomecy: http://support.busine...

Rys 2. Odinstalowanie silnika wydrukéw

Nastepnie nalezy pobrac instalator ze strony:
http://downloads.businessobjects.com/akdim/crnetruntime/clickonce/CRRuntime_32bit 13 0 24.msi

oraz przeprowadzi¢ proces instalacji.
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3.2.2 Instalacja aplikac;ji

ﬁ Comarch e-5prawozdania — *
Kreator instalacji produktu Comarch LA
e-Sprawozdania - Zapraszamy! iy

Ingtalator wapkona kroki wemagane do zainstalowania produktu Comarch e-5prawozdania na tm
komputerze.

O5TRZEZEMIE: Ten program komputerawy jest chroniony prawami autarskimi oraz umowari
miedzynarodowymi. Kopiowanie bad? rozpowszechnianie tego programu lub jakiglkobwigk jego
czesc bez upowaznienia moZe zpowodowad pociggniecie do odpowiedzialhogo cawilne] i karne] w
makzpmalhym zakresie dopuszczalhum praez prawo.

Al < Wiztecz

Rys 3. Instalator programu

W czasie procesu instalacji nalezy wskazac¢ lokalizacje aplikacji oraz serwer klucza licencyjnego.

# e-Sprawozdania = B

Wybieranie folderu instalacji A

Instalator zainstaluje pradukt e-Sprawozdania w ponizszym folderze.

Aby zainstalowac go w tym folderze, kliknij przycisk Dale). Aby zainstalowad go w innym folderze,
wprowadz folder ponizej lub kliknij prapcisk Przegladaj.

Folder:
C:%Program Files [#86)%Comarch SA\e-Sprawozdaniat Przeglada...

Zainstaluj produkt e-Sprawozdania dla siebie lub dla wszystkich uzytkownilkdw tego komputera:

Anuluj < \wiztecz Dale »

Rys 4. Instalator

Podrecznik
uzytkownika




Comarch
e-Sprawozdania COMARCH ERP

Do dziatania programu konieczne jest posiadanie licencji. W przypadku gdy klucz licencyjny znajduje sie na innym
komputerze nalezy wpisa¢ adres serwera klucza. Dla aplikacji zintegrowanej z Comarch ERP Optima mozna ten
krok pomingc¢.

i Comarch e-Sprawozdania = &

Podanie serwera klucza

DI
=6

Program e-5prawozdania automatycznie podrgcza sie do klucza sprzetowego na komputerze, na
ktérym jest uruchomiony. Jezeli klucz sprzetowy znajduje sie na innym wzadzeniu, nalezy go wpizad.

MNazwa senwera klucza:

Anulu < Watecz

Rys 5. Okno z lokalizacjg klucza

Po poprawnej instalacji skrot programu bedzie widoczny na pulpicie.

3.3 Pierwsze uruchomienie

Po uruchomieniu programu wyswietlane jest okno konfiguracyjne, w ktérym uzytkownik decyduje w jakim trybie
nalezy uruchomi¢ program. Aplikacja dostarczana jest z komponentami pozwalajgcymi na jego podtgczenie do
systemoéw:

= Comarch ERP Optima
m  Comarch ERP XL
m  Comarch ERP Altum

Na tym poziomie mozna juz skonfigurowac potgczenie aplikacji do systemu Comarch ERP.
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Wybierz podstawowe parametry pracy:

Mozna je péZniej zmienic w ustawieniach programu

Wspdlpraca z programem ERP

Wspalpraca z: | ERP Optirna N |
Operator: | N |
Firma: | N |

[] Wersja demonstracyjna programu

©)

Zapisz

Rys 6. Parametry podtgczenia do systemu ERP

Konfiguracja - o

COMARCH ERP

Bardziej szczegdtowo proces podigczenia i zmiany okreslonych poczgtkowo parametrow, opisano w kolejnym

punkcie.

4 Okno startowe

Aplikacja otwiera si¢ widokiem okna startowego, gdzie okresla si¢ m.in. czy chcemy tworzy¢ nowe sprawozdanie
finansowe, kontynuowac poprzednio zakonczong prace, czy otworzy¢ zupetnie nowy plik z e-sprawozdaniem. W

zaleznosci od trybu w ktérym dziata aplikacja okno startowe prezentuje inne przyciski.

4.1

Wariant samodzielny

W wariancie samodzielnym aplikacji okno startowe pozwala na natychmiastowe rozpoczecie pracy nad
sprawozdaniem finansowym.
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2 Comarch e-Sprawozdania

Comarch
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Utwdrz e-Sprawozdanie Edytuj istniejace

Ostatnio otwarte:

201901e5FComarch Spotka Akcyjna 2018
201901esPWComarch Spotka Alcyjna 2017
201901eSA\Sprawozdanie 1 2018

201901eSA\Sprawozdanie 1 2017

Ustawienia

Rys 7. Ekran startowy aplikacji samodzielnej

Dostepne przyciski na oknie pozwalajg na:
k4 Utworz e-Sprawozdanie — wskazanie katalogu, w ktérym zostanie utworzone nowe sprawozdanie
finansowe oraz rozpoczecie nad nim pracy
k4  Edytuj istniejace — na otwarcie sprawozdania finansowe nad ktérym przerwaliSmy prace, bgdz tez
podglad sprawozdania finansowego utworzonego przez inny podmiot
k4 Ustawienia — edycje parametrow pracy programu

Uwaga: W przypadku edycji istniejgcego sprawozdania wczytywana jest jego
petna zawartos¢é. W zaleznosci od wielkosci sprawozdania moze to trwac
nawet kilkadziesigt sekund.

Na oknie znajduje sie rowniez sekcja Ostatnio otwarte, ktéra pozwala na szybkie otwarcie pliku XML, bez
koniecznosci recznego wskazywania jego lokalizaciji.

Podrecznik
uzytkownika




Comarch
e-Sprawozdania COMARCH ERP

4.2 Ustawienia programu

Zmiana trybu pracy mozliwe jest z wykorzystaniem przycisku Ustawienia.

P Ustawienia — O *

Ustawienia programu:

Wspdlpraca z programem ERP

Wspdfpraca z: | ERP XL |

Serwer klucza: HELWSQL2014:1162538521

®

Zapisz

Rys 8. Ustawienia programu

Na oknie ustawien mozliwe jest ustawienie systemu ERP z ktérym ma sie integrowa¢. Takze na tym oknie
ustawiany jest Serwer klucza, z ktérego pobierana bedzie licencja na program. Jesli pole to jest nieuzupetnione,
proponowane jest przejscie do pracy w trybie demonstracyjnym.

Wskazowka: W trybie wspétpracy z programem Comarch ERP Optima nie ma potrzeby
wskazania serwera klucza. Odpowiednia informacja jest przesytana miedzy aplikacjami w
momencie nawigzania potgczenia.

4.3 Wariant zintegrowany

W wariancie zintegrowanym aplikacji, okno startowe pozwala na wyboér firmy, ktorej sprawozdania finansowe
chcemy zobaczy¢. Decyzja czy operator bedzie miat do tego sprawozdania dostep zalezy od systemu ERP, z
ktorym aplikacja sie integruje. W systemach z rodziny Comarch ERP decydowato bedzie o tym dodatkowe
uprawnienie na karcie operatora.
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Wejscie Baza Danych

Jan Kowalski 201901eSF

Ustawienia Otworz plik XML

Ostatnio otwarte:
201901 eSPComarch Spotka Akcyjna 2018
201901eSPWComarch Spotka Akoyjna 2
201901 eSP\Sprawozdanie 1 2018

201901 eSP\Sprawozdanie 1 2017

Rys 9. Ekran startowy aplikacji zintegrowanej

W stosunku do ekranu w wariancie samodzielnym zrezygnowano z przycisku Utwoérz e-Sprawozdanie, gdyz
sprawozdanie bedzie tworzone w kontekscie danej firmy i przechowywane na jej bazie danych w systemie ERP.

4.3.1 Baza danych

Po wcisnieciu przycisku Baza danych ukaze sie okno zawierajgce informacje o aktualnie podtgczonej bazie danych
oraz identyfikator operatora systemu. Nazwa uzytkownika pochodzi z listy operatoréw danej firmy, ktorzy majg
prawo sprawozdanie finansowe otworzy¢ i edytowac.
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b Polaczenie - =] x|

Parametry polgczenia z bazq danych:

Baza danych: 201901eSF
Operator: JKOWAL
Firma: ABC Spétka Akcyjna  |v|

Zapisz

Rys 10. Parametry potgczenia z bazg danych

W przypadku instalacji wielofirmowych mozliwe jest rowniez wskazanie firmy dla ktorej sprawozdanie finansowe
bedzie tworzone.

Informacja o aktualnie podtaczonej bazie danych jest wyswietlona na ekranie startowym zottym kolorem, ponizej
przycisku Baza danych.

4.3.2 Wejscie do bazy

Ponizej przycisku Wejscie wyswietlana jest nazwa operatora, ktory zostat wybrany jako uzytkownik e-sprawozdan.
Po kliknigciu przycisku wyswietlone zostanie okno logowania do systemu.

b Podaj hasto
Podaj hasto uiytkownika
Jan Kowalski

]

Zaloguj Anulyj

Rys 11. Okno logowania

Na oknie nalezy podac hasto, ktére uzytkownikowi zostato przypisane w bazie danych do ktorej sie tgczy. Sama
aplikacja nie przechowuije listy uzytkownikow i haset. Wszystkie informacje weryfikowane sg przez wspétpracujgcy
system ERP.

4.3.3 Lista sprawozdan finansowych

Po wejsciu operatora do bazy danych zostanie wyswietlona lista sprawozdan finansowych, ktére sie tam znajduja.
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P Lista e-Sprawozdan finansowych — O >
MNazwa MNa dzien Data sporzadzenia | Typ sprawozdania Status
Comarch Spotka Ak... | 31.12.2017 28.03.2018 Jednostka duza Padpisane
¥ Comarch Healthcar... 31.12.2018 12.02.2019 Jednostka duza Zatwierdzone
Comarch Spétka Ak...  31.12.2018 12.02.2019 Jednostka duza Bufar
Filtr: ‘ Rok bilansowy: | -wszystkie- |
Importuj Eksportuj Dodaj Otwarz  Usun

Rys 12. Lista sprawozdan finansowych

Przechowywana w bazie lista sprawozdan finansowych niekoniecznie musi dotyczy¢ wybranej Firmy. Mozliwe jest
zaimportowanie dowolnego sprawozdania np. spotki zaleznej. Stuzy do tego przycisk Importuj.

Wybrang liste mozna filtrowa¢ zaréwno po nazwie jak i po roku za ktory dane sprawozdanie zostato sporzadzone.
Kazde sprawozdanie znajdujgce sie na liscie mozna:

k4  Edytowac lub podejrze¢ za pomoca przycisku Otworz

k4 Usungé niepotrzebne przyciskiem Usun

k4 Zapisac plik XML ze sprawozdaniem na dysku za pomocg Eksportuj
k4 Utworzy¢ nowe e-sprawozdanie za pomoca przycisku Dodaj

5 Tworzenie sprawozdania

5.1 Tworzenie pliku XML

Dla sprawozdan finansowych w wersji zintegrowanej punkt ten mozna pomingc.

Aby utworzy¢ nowe e-sprawozdanie w trybie samodzielnym nalezy na oknie startowym wybra¢ opcje Utworz e-
Sprawozdanie. Pojawi sie okno z prosbg o wskazanie nazwy i lokalizacji nowego pliku XML.
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bd

@ = T . v Tenkomputer » Dysklokalny (H:) » eSF v & Przeszukaj: eSF

Organizuj «

B Pulpit

IBARD Sync

Zapisywanie jako

@"’H

Nowy folder = -

() Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

@ Healthcare 2018.xml 2018-12-18 13:48 Plik XML 346 KB

8 Ten komputer
| Dokumenty

o Muzyka
=| Obrazy

4 Pobrane

m Pulpit
B Wideo

iy Dysk lokalny (€3]

—a Zastrzeione prze:
—a Dysk lokalny (G:)
a Dysk lokalny (H:)

Nazwa pliku: v

Zapisz jako typ: | e-Sprawozdania finansowe (*.xml) Y]

(= Uknyj foldery Zapisz || Anuluj

Rys 13. Wskazanie lokalizaciji pliku

Uwaga: Zgodnie z zalozeniami przekazywania sprawozdania do KRS
utworzony plik XML jest przechowywany w formie niezaszyfrowanej. Aby
zapobiec dostepowi do znajdujgcych sie tam informacji osobom
nieuprawnionym, nalezy umiesci¢ go w lokalizacji z ograniczonym dostepem.

Po podaniu powyzszych danych okno aplikacji przejdzie do kreatora parametréw sprawozdania.

5.2 Parametry kreacji sprawozdania

Uzytkownik przy

tworzeniu nowego e-Sprawozdania Finansowego wypetnia podstawowe dane spdtki. Aplikacja

na podstawie wypetnionych wstepnie parametrow tworzy szablon wymaganych zestawien ksiegowych.
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3 Comarch e-Sprawozdania [Comarch Spotka Akcyjnal = [=]

E Ogélne Nazwa firmy: | Comarch Spotka Akcyjna

MNumer identyfikacyjny

@ KRS

Onp Numer: ‘ jpooooa7od7 ‘

Sprawozdanie za okres od: | 2018-01-01 ‘ do: ‘2018712731 |
Data sporzadzenia: 2018-02-01
Typ sprawozdania Zestawienia ‘Wartosci w sprawozdaniu
:.\ Jednostka dufa (zah. nr 1 UcR) v*| Bilans :.\ W ziotych i groszach
() Jednostka mata (zat. nr 5 UoR) /| Rachunek zyskéw i strat () W tysigcach ziotych
() Jednostka mikro (zal. nr 4 UoR) (® Poréwnawczy () Kalkulacyjny [[] Dodaj przeksztatcone dane poréwnaweze

Zestawienie zmian w kapitale wiasnym

V| Kalkulacja podatku dochodowega

Rachunek przephywéw pienieznych
() Bezposredni (@) Pasredni

®

Utworz plik
i przejdZ dalej

Rys 14. Parametry generacji sprawozdania

Na oknie oprécz nazwy podmiotu, dla ktérego sporzgdzane jest sprawozdanie finansowe nalezy podac¢ jej numer
identyfikacyjny.

ki W przypadku jednostek wpisanych do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego
nalezy wybra¢ KRS.
k4 W przypadku podatnikow podatku dochodowego od oséb fizycznych nalezy wybraé NIP.

W dalszym kroku nalezy okresli¢ typ sprawozdania, czyli zatagcznik do Ustawy o Rachunkowosci, ktory bedzie
wzorcem dla tworzonego sprawozdania.

Nastepnie nalezy okresli¢ z jakich zestawien sktada sie sprawozdanie finansowe tej jednostki i w jaki sposéb bedg
prezentowane jej dane liczbowe. Wybra¢é mozna sprawozdanie prezentowane w ziotych i groszach oraz w
zaokragleniu do tysiecy ztotych. W przypadku sprawozdan w tysigcach nie ma mozliwosci podawania wartosci po
przecinku.

Parametr Dodaj przeksztatcone dane poréwnawcze okresla czy ma byé prezentowana dodatkowa kolumna
zawierajgca dane przeksztatcone w przypadku gdy wystgpito zaktdcenie poréwnywalnosci danych poréwnawczych.
Jest to stosunkowo rzadka sytuacja wynikajaca ze zmian przyjetych zasad rachunkowosci lub korekt btedéw
popetnionych w poprzednich latach obrotowych. Domysinie parametr ten jest odznaczony.

Po ustawieniu wszystkich parametréow sprawozdania nalezy wygenerowac¢ jego szablon. Stuzy do tego przycisk

Utwoérz plik i przejdz do nastepnego kroku . Po jego wcisnieciu na lewym pasku pojawig sie dodatkowe
przyciski, a aplikacja przechodzi do kroku uzupetnienia wprowadzenia do sprawozdania finansowego.

5.3 Wprowadzenie

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego zawiera podstawowe dane o jednostce.
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e-Sprawozdania Finansowe -

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

F= ogélne Dane identyfikujace

Nazwa firmy:

E Wprowadzenie

COMARCH HEALTHCARE SPOLKA AKCYINA

Aktywa
Siedziba przedsiebiorstwa
Pasywa
YW Wojewodztwo: Powiat:
) | Matopolskie | | Krakéw |
Rach. zyskéw
Gmina: Migjscowosé:
Zest. zmian w kap. | Krakéw | | Krakéw |
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Rach. przeptywéw | ALEJA JANA PAWLA I IED | |
Ked pocztowy: Paoczta:
Kalk. podatku
| 31-864 || Krakow |
Pozostale noty [ ] Oddziat przedsiebiorcy zagranicznego

Kody PKD okreslajgce podstawowg dziatalnosé podmiotu

Wyjscie

Kod PKD

» 62012 @

01z

Rys 15. Wprowadzenie

Nazwa firmy przenosi sie z zaktadki Ogolne. Jesli zachodzi potrzeba zmiany tej nazwy nalezy jg poprawi¢ na tej
zakfadce.

W czesci danych identyfikacyjnych nalezy oprocz wskazania siedziby przedsiebiorstwa wymieni¢ kody PKD
okreslajgce podstawowg dziatalnos¢ podmiotu. Wpisywane sg tutaj %iacznie same oznaczenia kodowe bez ich

stownego opisu. Aby doda¢ nowy kod nalezy uzy¢ przycisku Dodaj .

Obligatoryjne jest rowniez dodanie opisu stosowanej polityki rachunkowosci. Zgodnie ze schematem Ministerstwa
zostato ono podzielone na 4 pola opisowe omawiajgce:

a) przyjete zasady rachunkowosci w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru,

b) metody wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji),

c) ustalenie wyniku finansowego,

d) sposoéb sporzgdzenia sprawozdania finansowego.
Przewidziane na te sekcje pola nie zawierajg zadnych ograniczen dtugosci tekstu. Nie jest jednak mozliwe
dodawanie tam wtasnych zatgcznikéw badz tabel.
W  przypadku gdy jednostka chce uzupetni¢ wprowadzenie o dodatkowe elementy nieprzewidziane we wzorcu
moze skorzystac¢ z ostatniej sekcji Informacje uszczegotawiajgce.

Podrecznik
uzytkownika




Comarch
e-Sprawozdania COMARCH ERP

Rach. zyskéw

Zest. zmian w kap.

Rach. przeplywow

Kalk. podatku

Pozostate noty

Wyjscie

Informacje uszczegotawiajgce

Informacje uszczegdtawiajace, wynikajace z potrzeb lub specyfiki jednostki @

MNazwa Opis Nazwa pozycji:
¥ Zmiana skdadu zarzadu W jednostce w ciagu roku d... | | Zmiana skadu zarzadu |
Opis:

W jednostce w ciggu roku doszlo do zmiany zarzadu. Na
podstawie uchwaly zgromadzenia wspatnikéw z dnia 15.03.2018
roku ze stanowiska wiceprezesa zarzadu zostal cdwotany Pan
Jacek Kowalczyk. Na jego migjsce powotano Pania Katarzyne
MNowak.

Rys 16. Informacje uszczegotawiajgce

Aby doda¢ nowg informacje nalezy uzy¢ przycisku Dodaj @

5.4 Zestawienialiczbowe

5.4.1 Uklad zestawien

Gtéwne zestawienia liczbowe sprawozdania finansowego czyli bilans podzielony na aktywa i pasywa, rachunek
zyskow i strat, a takze rachunek przeptywow pienieznych i zestawienie zmian w kapitale wiasnym sg prezentowane
w strukturze drzewiastej.

Na lewym panelu prezentowany jest widok zestawienia z wpisanymi tam wartosciami liczbowymi. W przypadku gdy
operator chce zawezi¢ widok tylko do uzupetnionych pozycji moze zaznaczy¢ parametr Ukryj puste wiersze, ktory
znajduje sie na gornym pasku.

Stopien ekranu przeznaczonego na lewy i prawy panel mozna regulowaé przeciggajgc za pomocg myszy

rozdzielajgca je belke.
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e-Sprawozdania Finansowe

Aktywa [ Uknyj puste wiersze

E Ogc’:lne Nazwa Rok biezacy Rok poprzedni Nazwa: Wartosci niematerialne i prawne
4 A. AKTYWA TRWALE 757 729,88 T06 531,86 - .
. b I Wartodci niematerialne i prawne 7 506,00 11 119,00 Rok biezacy: -

E Wprowadzenie b Il Rzeczowe aktywa trwale 249 283,50 329 274,98 Rok poprzedni: 11 119,00

b Il Naleznosci diugoterminowe Wylicz automatycznie
6‘9 Aktywa b V. Inwestycje dlugoterminowe 493 44550 358 334,50 ] Suma pe h

v V. Dlugoterminowe rozliczenia miedzyokr... 749188 7380338 N

4 B. AKTYWA OBROTOWE 2349 155,74 2 085 008,68 L] Nie uwzglechiaj w sumie
% Pasywa 4 1. Zapasy 405 627,00 348 934,40
1. Materizly
. 2, Patprodukty i produkty w toku
ﬁ e ZySkOW 3. Produkty gotowe
4. Towary 405 687,00 34893440

@ Zest. zmian w kap. 5. Zaliczki na dostawy i ushugi

b Il Maleznoéci krotkoterminowe 104022290 897 092,85

b Il Inwestygje kratkoterminowe 897 65648 83458458
& Rach. przeplywéw IV. Krétkoterminowe rozliczenia miedzyok... 558736 439655

C. NALEZNE WPEATY NA KAPITAL (FUND...
Kalk. podatku D. UDZIALY (AKCJE) WEASNE

AKTYWA RAZEM 3 106 885,62 279154054

Pozostate noty

Wyjécie

Rys 17. Uktad zestawien liczbowych

5.4.2 Wpisywanie wartosci

Na prawym panelu widoczna jest nazwa pozycji oraz pola umozliwiajgce wpisanie wartosci dla roku biezgcego lub
poprzedniego. Warto$¢ danej pozycji mozna wpisac rowniez bezposrednio na drzewku po lewej stronie.

W przypadku gdy nie chcemy wpisywa¢ wartosci, a jedynie wykaza¢ sume elementéw podrzednych nalezy
wykorzystac¢ parametr Wylicz automatycznie.

Jesli jakis element ma nie by¢ brany do wyliczenia wartosci pozycji nadrzednej nalezy zaznaczy¢ parametr Nie
uwzgledniaj w sumie.

Uwaga: Sumowaniu podlegajg jedynie bezposrednio podrzedne elementy.
Zmiana wartosci zapasow nie wptynie na sume aktywow, jesli pozycja Aktywa
obrotowe nie jest wyliczana automatycznie.

5.4.3 Import zestawien ksiegowych z ERP

Zamiast recznie uzupetnia¢ wartosci w poszczegolnych elementach sprawozdania mozna je zaimportowac
bezposrednio z zestawien ksiegowych wspétpracujgcego systemu ERP. Stuzy do tego przycisk @ Importuj

zestawienie ksiegowe, znajdujgcy sie gérnym pasku aplikaciji.
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Po jego wcisnieciu ukaze sie lista dostepnych zestawien ksiegowych.

2 Lista zestawien
(@ Nazwa Typ jednostki
Bilans_d Jednostka duza
RZiS w. poréwn._d Jednostka duza
[ ] RZiS w. kalkulac._d Jednostka duza

» RPP m.posrednia_d Jednostka duza
[] Zmiany w kapit wt._d Jednostka duza

©

Z dysku

COMARCH ERP

- o N

Zestawienie

Bilans

RZiS Poréwnawczy

RZiS Kalkulacyjny

Rach. przeplywéw pieniez...

Zest. zmian w kapitale

©

Importu)

Rys 18. Lista zestawien ksiegowych

Po wybraniu jednego lub kilku zestawieh z systemu ERP nalezy wcisng¢ przycisk Importuj. Dane w e-

Sprawozdaniach zostang automatycznie uzupetnione.

Jesli dane znajdujgce sie w e-Sprawozdaniach sg ostateczne i obawiamy sie ich nadpisaniem przy ponownym
imporcie zestawienia ksiegowego, to na takiej pozycji nalezy zaznaczy¢ parametr Nie importuj wartosci. Parametr

ten jest dostepny na prawym panelu kazdej gatezi.

Nazwa: 1 Koszty zakoriczonych prac
Rok biezacy: 120,00
Rok poprzedni: 31515

] Wylicz autematycznie
[ | Nie uwzgledniaj w sumie

[ | Mie impartuj wartoéci

Rys 19. Nie importuj wartosci

Dane nie zostang rowniez zaimportowane dla pozyciji, dla ktérych zaznaczono parametr Wylicz automatycznie.

Zestawienia ksiegowe mozna réwniez zaimportowac¢ w postaci pliku XML z dysku twardego. Stuzy do tego przycisk

Z dysku dostepny na oknie Lista zestawien.

Do odczytu zestawien ksiegowych Comarch stosuje wiasny format plikow. Jego specyfikacja bedzie dostepna wraz

ze specyfikacjg stosowanego API.
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5.4.4 Dodawanie wiasnych pozyciji

COMARCH ERP

Wygenerowany szablon sprawozdania mozna niemal dowolnie rozszerza¢ o kolejne pozycje. Stuzg do tego

przyciski znajdujgce sie na gérnym pasku:

b Dodaj rownolegta pozycje — dodawana jest pozycja na tym samym poziomie co aktualnie zaznaczona

7] e Dodaj podpozycje — dodawana jest pozycja podrzedna do aktualnie zaznaczonej. Dostepne réwniez

za pomoca skrotu klawiaturowego Ctrl + Shift + Insert.

b Usun pozycje — usuwa zaznaczong pozycje. Dziata tylko dla wierszy dodanych przez uzytkownika.
Dostepne réowniez za pomoca skroétu klawiaturowego Shift + Delete.

Przy dodaniu nowej pozycji oprocz wpisania jej wartosci konieczne jest rbwniez uzupetnienie jej nazwy.

Rachunek zyskow i strat

Mazwa Rok biezacy | Rok poprzed...
b A. Przychody netto ze sprzed... 724 845,75 637 693.07
» B. Koszty sprzedanych produ... 500 027,00 480 930,04
C. Zysk (strata) brutto ze sprz... 224 818,75 156 763,03
D. Koszty sprzedazy 68 135,00 64 540,00
E. Koszty ogdlnego zarzadu 48 533,00 40 245,50
F. Zysk (strata) ze sprzedazy (... 108 150,75 531977.53
» G. Pozostale przychody oper... 913.54 10 622,80
» H. Pozostale koszty operacyjne 33 336,00 10 960,87
I. Zysk (strata) z dziatalnoici... 75 728,29 51 639,46
¥ J. Przychody finansowe 2 148,00 2 728,00
b K. Koszty finansowe 27 798,29 16 625,94
L. Zysk (strata) brutto (1+J-K) 50 078,00 37 741,52
A Podatek dochodowy 100362 Boonad]
w tym czesc odroczona 6 830,62 589444
D
N. rnzr-dzlnnhmmz:—kmm-'—" .
o. JNazwa elementu jest wymagana. 50 078,00 37 741,52

O Ukry] puste wiersze

Nazwa: |

Rok biezacy: |

Rok poprzedni: |

[ Wylicz automatycznie
[(INie uwzgledniaj w sumie

Rys 20. Pozycje wiasne uzytkownika

Dodatkowe pozycje zostang takze dodane w przypadku, gdy zostaty one zdefiniowane na zestawieniu ksiegowym

importowanym z systemu ERP.
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5.4.5 Zestawienie zmian w kapitale wikasnym

Zestawienie zmian w kapitale wtasnym zostato zaprezentowane w mozliwe czytelny sposéb, czyli prezentujgc
pozycje od siebie zalezne na tym samym poziomie.

Aby utatwi¢ poréwnywanie wartosci z bilansem dodano nieuwzglednione we wzorze wezty Kapitat podstawowy,
zapasowy, z aktualizacji wyceny, rezerwowy, oraz wynik z lat ubiegtych, ktore prezentujg wartosci tych kapitatow
na koniec okresu. Sg one wyliczane automatycznie, ale nie sg przenoszone do wynikowego pliku XML.

Rozbudowano takze sposob wyliczeh automatycznych. Domysinie nie sumujg one elementéw podrzednych ale
elementy logicznie powigzane, czyli np. Kapitat zapasowy na koniec okresu jest suma jego wartosci na poczatek
okresu oraz jego zmian w ciggu roku.

Zestawienie zmian w kapitale wkasnym [ Ukryj puste wiersze @

fik

MNazwa Rok biezacy Rok poprzedni Mazwa: Kapitat (fundusz,
b . Kapitat (fundusz) wlasny na poczatek okr... 661 046,00 629 386,00 R
B Rok biezacy: 2e 1 244,50
b 1. Kapital podstawowy 812500 8 051,00
4 2 Kapital zapasowy 52124430 487 672,70 Rok poprzedni: 487 672,70
Kapitat (fundusz) zapasowy na poczatek ok... AT 672,00 458 146,00 Wylicz automa e
r  Zmiany kapitalu (funduszu) zapasowego 3357230 29 526,70
. ) Suma podrzednych
Kapitat (fundusz) zapasowy na koniec okresu 521 244,30 487 672,70 |:| i B ]
b 3. Kapita z aktualizacii wyceny 105 926,00 118 818,00 Nie uwzgledniaj w sumie
b 4, Kapitaly rezerwowe 745,00 745,00
b 5 Wynik z lat ubieghych 174,00
b 6. Wynik netto 41 049,00 45 584,00
Il. Kapitat (fundusz) wiasny na koniec okres... 677 089,00 661 044,00
11l. Kapitat (fundusz) wiasny, po uwzglednie... 677 089,00 661 044,00

Rys 21. Wyliczenia w Zestawieniu zmian w kapitale wtasnym

5.4.6 Rachunek przeptywoéw pienieznych

Analogicznie jak w przypadku Zestawienia zmian w kapitale wtasnym zostaly rozbudowane niektére pozycje
wyliczen automatycznych.

Réwniez tutaj nie sumujg one wytgcznie elementéw podrzednych, ale tez elementy logicznie powigzane jak
przeptywy pieniezne netto z okreslonej dziatalnosci.
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Rachunek przeptywow pienieznych (] Ukayj puste wiersze

Nazwa Reok biazacy Rok poprze... MNazwa: Przeplywy pieniezne
4 A. Przeplywy srodkéw pienieznych z dziatalnosci operacyjnej 48 564,00 48 343,00 ) -
I. Zysk (strata) netto 4856400 4834300 Rok biezacy: -
» Il Korekty razem 3048830 67 041,60 Rok poprzedni: 3 194,00
lll. Przephywy pieniezne netto z dziatalnoscl operacyjnej (1£10) 48 56400 43 343,00 Wylicz automatycanie
4 B. Przeptywy srodkdw pienieznych z dzialalnosci inwestycyjnej -19 938,75 3 194,90
b L Wplywy 18 548,55 2867340
b L Wydatki 38 487,30 2547850
lll. Przephywy pieniezne netto z dziatalnosci inwestycyjnej (I-1) -19 93875 3194,90
4 C. Przeplywy Srodkéw pienieznych z dzialalnosci finansowej 35 894,20 18 432,40
P L Wiphywy 55 894,20 38 432,40
b L Wydatki 20 000,00 20 000,00
lll. Przephywy pienieine netto z dziatalnosci finansowej (I-11) 35 894,20 1843240
D. Przeplywy pienieine netto, razem 64 519,45 69 970,30
» E. Bilansowa zmiana stanu sérodkdw pienieznych, w tym: 64 519,45 69 970,30
F. Srodki pienigine na poczatek okresu 190 243,40 120 273,10
» G. Srodki pieniezne na koniec okresu, w tym: 254762,85 190 243,40

Rys 22. Rachunek przeptywow pienieznych
5.4.7 Kalkulacja podatku dochodowego

Ministerstwo Finanséw zdecydowato sie rozdzieli¢ Informacje dodatkowa na dwie czesci: kalkulacje podatku
dochodowg oraz pozostate noty i objasnienia. Pierwsza z nich ma teraz Scisle okreslony uktad.

Wychodzgc od zysku brutto nalezy wskazac¢ odrebnie trwate i przejsciowe réznice korygujgce zysk brutto do
podstawy opodatkowania i w konsekwencji podatku dochodowego.

W przypadku pozycji o wartosci wiekszych badz réwnych 20 tysiecy ztotych nalezy obowigzkowo podaé podstawe
prawng (przynajmniej numer artykutu).

Dla kwoty sktadajgcej sie na takg pozycje mozna réowniez dodatkowo rozpisac jaka czes¢ tej kwoty pochodzi z
zyskéw kapitatowych, a jaka z innych zrédet przychodéw.

Kalkulacja podatku dochodowego Dukryjpuste wiersze

Nazwa Rok biezacy Rok poprz... MNazwa: Amortyzacja niepodatkowa |
A. Zysk (strata) brutto za dany rok 53 735,00 4855100 Wartosé pozygji

b B. Preychody zwolnione z opodatkowania (trwate réznice pomiedzy zyski..

v C. Przychody niepodlegajace opodatkowania w roku biezacym, w tym: Rok biezacy Rok poprzedni

¥ D. Przychody poedlegajace opodatkowania w roku biezacym, ujete w ksie... Wartoéé laczna | 2543270 | | 28 64530 ‘

4 E Koszty niestanowiace kosztow uzyskania przychoddw (trwale réznice p... 46 787,20 47 194,80
Pozostate 2135450 1854950 2 zyskbw kapitaiawych | | | ‘
Amortyzacja niepodatkowa 2543270 28 645,30 z innych Zrodet przychodéw | | | ‘

F. Koszty nieuznawane za koszty uzyskania preychoddw w biezacym roku,...

G. Koszty uznawane za koszty uzyskania przychoddw w roku biezacym uj... Podstaw prawns: Art Ust Pit I:I Lit. I:I
H. Strata z lat ubieghych, w tym:

I, Inne zmiany podstawy opodatkowania, w tym:
J. Pod podatk ia podatkiem dochodowym 100 522,00 95 746,00
K. Podatek dochodowy 19099,00 18 192,00

Rys 23. Kalkulacja podatku dochodowego
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5.4.8 Pozostate noty i objasnienia

5.4.8.1 Wymogi Ministerstwa

Informacja dodatkowa jest mocno powigzana ze specyfikg jednostki i bardzo trudno bytoby jg ustrukturyzowaé. Aby
niepotrzebnie nie ogranicza¢ jednostek Ministerstwo wprowadzito tutaj tylko kilka wymogow:

1. Musi by¢ dodana przynajmniej jedna nota

2. Kazda nota sktada sie przynajmniej z opisu np. tytutu tej noty

3. Do noty mozna dodac¢ tylko jeden zatgcznik, ale jego typ nie jest okreslony

4. Nazwa zatgcznika nie moze zawierac polskich znakéw ani spacji i musi by¢ krétsza niz 55 znakow

W praktyce mozliwe jest zatem dodanie catej informacji dodatkowa w formie zatgcznika pdf. Informacja dodatkowa
jest nastepnie kodowana i umieszczana w treéci pliku XML

5.4.8.2 Ekran do pracy nad notami

W programie Comarch e-Sprawozdania wprowadzono natomiast szereg utatwien, ktére majg usprawni¢ prace
nad notami. Ekran do pracy nad informacjg dodatkowg podzielono na dwie czesci:

Lewa czes¢ ekranu to lista not, na ktérej widoczne sg wszystkie wprowadzone noty. Prawa czes$¢ natomiast
umozliwia edycje pojedynczej noty.

bd e-Sprawozdania Finansowe = ©

Pozostate noty i objasnienia @ @ @ @

E Ogélne Lista not: Nota 20b. Przychody netto ze sprzedazy produktéw (struktura terytorialna)

Opis

E Wprowadzenie

Nota 1a Wartoéci niematerialne...
Nota 2 Zmiany érodkéw trwalych

@ Aktywa Nota 3. Diugoterminowe aktywa...
Nota 4. Zwolnienia podatkowe

% Pasywa Nota 5. Naleznotei - struktura w... PRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY PRODUKTOW (STRUKTURA TERYTORIALNA) m—m'ﬁﬁi
+ | Nota 20b. Przychody netto ze .. _

Nota 21. Przychody struktura rz... a)bra _ 365 244 336056

@ e, 5 -od jednosiek powiazanych, w tym 19035 13415

~od jednosekzaleznych 19035 19415

~od pozosialych jednosick, w Heryeh emitent posiada zaangazewanic w kapitale, w tym 751 762

@ Zest. zmian w kap. “od jednosisk Sowarzy=onych 751 762

bjekport 345 531 354424

-odj igzanych, w tym 222 572 203 751

& Rach. przeplywéw -od jednosiek zaleznych 222572 203751

“od pozostalych jednosiek, w Hérych emitent posiada zaangazowanis wkapitale, w tym 10 5

“od ] ch 10 5

Kalk. podatku Przychody netto ze sprzedazy produktéw, razem 713 775 690 520

-od jednosick powiazanych, wtym 241 607 223 168

~ od jednostek zaleznych 241 807 223 188

Il—l Pozostate noty “od pozogalych jednomek, w KGrych emitent posada zaangazowanie w kapitals, w tym 761 768

-od jednostek stowarzyszonych 761 768
Wyjscie
Przychody.png

Rys 24. Dodatkowe noty i objasnienia
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5.4.8.3 Praca z lista not

Nowg note mozna doda¢ za pomocg przycisku Dodaj note @ znajdujaca sie na gornym pasku. Jesli zachodzi

konieczno$¢ usuniecia wskazanej pozycji mozna tego dokona¢ wykorzystujgc przycisk Usun note . .
Mozna réwniez zmieni¢ pozycje danej noty na liScie za pomocg przyciskow Przesun note do goéry i Przesun note

w dét @ , ktore takze znajdujg sie na gornym pasku.

5.4.8.4 Edycja noty

Gorng czes¢ ekranu do edycji not zajmuje pole tekstowe, ktore umozliwia wpisanie jej tytutu oraz dodatkowej
informacji tekstowej, jezeli taka jest wymagana.

Jesli zachodzi konieczno$¢ dodania zatgcznika, ktérym bedzie np. tabela mozna jg doda¢ za pomoca przycisku

Dodaj zatacznik ® W celujego usuniecia mozna skorzystac z przycisku Usun zatgcznik .
Na dolnej czesci prawego panelu widzimy podglad zatgcznika, w przypadku dokumentéw o rozszerzeniu .pdf, .jpg,

-Jpeg, .png.

Jesli takiego pliku nie da sie w tatwy sposob odczytac np. .xls, . to zostanie wyswietlony napis Podglad niedostepny.
W zalezno$ci od ustawien komputera moze by¢ rowniez od razu wywotane okno systemowe z pytaniem czy taki
zatgcznik od razu otworzy¢ w dedykowanej aplikaciji.

hRZYCHODY NETTO ZE SPRZEDAZY PRODUKT OW (STRUKTURA TERYTORIALNA) bor wiys Zz[;'a
a)haj 365 244 336 096
-od jednogtek powigzanych, wtym: 198 035 19415
-od jednogtek zaleznych 19 035 19415
-od pozodtatych jednostek w kidrych emitent posiada zaangaZowanie w kapitale, w tym: 751 762
-od jednodek sowarzyszonych 751 762
b)eksport 348 531 354 424
-od jednogek powigzanych, w tym: 222 572 203751
-od jednogek zaleznych 222 572 203751
-od pozogtatych jednogek w korych emitent posada zaangaZowanie w kapitale, wtym: 10 B
-od Jednogtek gowarzyszonych 10 B
Przychody netto ze sprzedaZy produktdw, razem 713 775 690 520
-od jednogek powiazanych, w tym: 241 607 223 166
- od jednostek zaleznych 241 607 223 166
-od pozogtatych jednostek, w kidrych emitent posiada zaangaz ie w kapitale, w tym: 761 768
-od jednogtek gowarzysonych 761 768

Przychody.png

Rys 25. Podglad zatgcznika

Zawsze na dole widoczna bedzie nazwa zatgcznika. Klikajgc na nazwe pliku wywotamy jego podglad w oddzielnym
oknie. Otwarcie podgladu mozliwe jest takze przez wykorzystanie przycisku Otworz dokument dostepnego pod

ikong Lupy , ha gornym pasku przyciskéw.
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6 Konczenie biezgcej pracy
6.1 Zapis i wyjscie

Aby zapisa¢ biezacy stan pracy do pliku XML nalezy skorzysta¢ z przycisku Zapisz sprawozdanie , ktory
znajduje sie na gérnym pasku z prawej strony. Przycisk staje sie aktywny w przypadku, gdy zostaty wprowadzone
jakie$ zmiany w sprawozdaniu.

Aby sprawdzi¢, czy w naszym pliku nie zostat popetniony btad, ktdry uniemozliwiatby ztozenie sprawozdania nalezy

wykorzystac przycisk Zapisz i waliduj ze schemag MF

e-Sprawozdania Finansowe [COMARCH HEALTHCARE SPOLKA AKCYINA] = O
Rachunek zyskow i strat [ Ukryj puste wiersze
MNazwa Rok biezacy | Rok poprz... MNazwa: | |
» A. Przychody netto ze sprz... 724 843,75 637 693,07 o
} B. Koszty sprzedanych pro... 500027,00 48003004 || oKkbisZacy | |
C. Zysk (strata) brutto ze s... 224 818,75 156 763,03 Rok poprzedni: | |

D. Koszty sprzedazy 68 135,00 64 540,00

E. Koszty ogdlnego zarzadu 48 533,00 40 245,50

F. Zysk (strata) ze sprzedaz... 108 150,75 51 977,53

Pozostate przy -

' H. Pozostate kosj
I. Zysk (strata) z

b ). Przychody fina '&'
b K. Koszty finansg

L. Zysk (strata) b
4 M. Podatek doch . Szczegély

[] Wylicz automatycznie
[] Nie uwzgledniaj w sumie

(l [

COMARCH ERP Nie uzupetniono wymaganych pél

Mie uzupetniono wszystkich wymaganych pol.

w tym czesc od|
(%] Rachunek zyskow i strat

N. Pozostate oba MNazwa elementu jest wymagana.

0. Zysk (strata) n

Rys 26. Walidacja pliku

m‘ Wyjscie
Zakonczy¢ prace z programem mozna za pomocg przycisku znajdujgcego sie na pasku zaktadek

aplikacji potozonego z lewej strony.
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6.2 Status sprawozdania

Na zakfadce [Ogélne] e-Sprawozdania dodano nowe pole Status w postaci listy rozwijalne;.

} Comarch e-Sprawozdania [Comarch Spétka Akcyjna] - O X
- Ogé‘ne

E Ogélne Nazwa firmy: | Comarch Spétka Akcyjna

E Wprowadzenie
KRS
Numer:

o NP
S@ Aktywa
Wysytka do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
% Pasywa
Nr referencyjmy: ‘ |
é Rach. zyskéw
Sprawozdanie za ckres od: | [ | do: | | Status: | Zatwierdzone
@ Zest. zmian w kap Data sporzadzenia: Bufor
Zatwierdzone
Podpisywane
&’ Rach. przeplywow

Podpisane

CI pch i groszach

Wty h zlotych

Kalk. podatku Jednostka mala

Jednostka mikr

Dodaj przeksztatcone dane pordwnawcze

Org. pozarzadowe (zat. nr & UoR)

[0 Pozostate noty

f; Podpisy

@ Powigzane dok.
I wyjecie

Rys 27. Status sprawozdania

Dla nowego sprawozdania pole to przyjmuje warto$¢ Bufor co oznacza, ze mozliwa jest jego edycja.

Po zakonczonej pracy nad dokumentem nalezy zmieni¢ status na Zatwierdzony. Zostanie wtedy automatycznie
wykonana walidacja pliku ze schematem Ministerstwa w celu okreslenia, czy wszystkie wymagane pola zostaty
poprawnie uzupetnione. Na zatwierdzonym dokumencie nie mozna juz wprowadza¢ zadnych zmian.

6.3 Eksport pliku XML na dysk

W przypadku aplikacji Comarch e-Sprawozdania w wariancie zintegrowanym plik ze sprawozdaniem jest
przechowywany w bazie danych systemu ERP. Jesli uzytkownik chce taki plik wyeksportowac na dysk lokalny moze
skorzysta¢ z przycisku Eksportuj znajdujgcego sie na liscie sprawozdan finansowych, badz tez bezposrednio z

okna sprawozdania korzystajgc z ikony

6.4 Wydruki

Mozliwe jest wydrukowanie informacji znajdujgcych sie w e-Sprawozdaniu finansowym.
Przycisk Wydrukuj sprawozdanie dostepny jest na géornym pasku przyciskow.
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p4

e-Sprawozdania

elcle
Nazwa Rok biezacy Rok poprzedni
4 A. AKTYWA TRWALE 2372 294,04 2200 392,32 ~
4 |, Wartoéci niematerialne i prawne 580 215,36 624 384,10
1. Koszty zakoriczonych prac rozwojow...
2. Wartosc firmy
3. Inne wartosci niematerialne i prawne 580 215,36 624 384,10
4. Zaliczki na wartosci niematerialne i p...
4 |I. Rzeczowe aktywa trwale 1633 82868 157600822
4 1 Srodki trwate 1633 828,68 157600822
a) grunty (w tym prawo uzytkowani... 85 480,00 85 460,00
b) budynki, lokale i obiekty inzynier... 1548 368,68 1490 548,22
) urzgdzenia techniczne | maszyny
d) srodki transportu
e) inne srodki trwate
2. Srodki trwate w budowie

Rys 28. Wydruk sprawozdania

[] Ukryj puste wiersze

COMARCH ERP

MNazwa: o

Rok biezacy: |

1548 268,68 |

Rok poprzedni: |

1490 548,22 |

O Wylicz automatycznie
[] Mie uwzgledniaj w sumie
[T Mie importuj wartosci

Po jego wcisnieciu zostanie otwarty podglad wydruku. Takie sprawozdanie mozna od razu wydrukowac¢ badz
wyeksportowac w innych formatach m.in. PDF, .xIs (Excel), lub .doc (Word).

b Raport

= 1{- e
Podglad

Mk T

15>

- m} X

SAP CRYSTAL REPORTS®

BILANS

Aktywa Dane w PLN

A, AKTYWA TRWALE
I. Wartosci niematerialne i prawne
1. Koszty zakenczonych prac rozwojowych
2. Wartosé firmy
3. Inne wartosci niematerialne i prawne
4. Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne
Il. Rzeczowe aktywa trwate
1. Srodki trwate
a) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego
gruntu}
b) budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej
c) urzadzenia techniczne i maszyny

Kwota na dzier
koriczacy
biezacy rok
obrotowy

2372 294,04
580 215,36

580 215,36

1633 828,68
1633 828,68
85 460,00

1548 368 68

Kwota na dzien
koriczacy
poprzedni rok
obrotowy

2 200 392,32
624 384,10

624 384,10

1576 008,22
1576 008,22
85 460,00

1490 548 22

Rys 29. Podglad wydruku i eksport na dysk

Domyslinie sekcja informacji dodatkowej zawiera jedynie tytut i opis noty oraz informacje o zatgczniku.
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INFORMACJA DODATKOWA

Dane w PLN

Mota 1. Zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych

Motal.pdf

Mota 2. Zmiany w stanie srodkdw trwatych

Mota2.pdf

Wartosc nieamortyzowanych przez jednostke srodkow trwatych.
Nie dotyczy spotki

Rys 30. Wyglad informacji dodatkowe;j

Uwaga: Ze wzgledu na mechanizm dodania dowolnego typu zatgcznika do
sprawozdania finansowego (np. arkusza kalkulacyjnego) w gestii uzytkownika
pozostawiono drukowanie dotgczonych plikéw.

Wskazowka: W przypadku gdy uzytkownik zdecyduje sie na umieszczenie w tekscie informacji

obrazéw zatgczanych not, zalecamy eksport wydruku sprawozdania finansowego w formacie
Microsoft Word. Dodatkowo zyska on mozliwosé sformatowania opiséw not wedtug wtasnego
uznania, bgdz dodania wtasnych elementéw np. loga firmy na stronie tytutowej.

7 Proces akceptacji sprawozdania

7.1 Okreslenie postepu pracy nad zatwierdzonym dokumentem

Aby okresli¢ postep pracy nad juz przygotowanym sprawozdaniem dodano dodatkowe statusy:
k4  Podpisywane — oznacza, ze cze$¢ kierownictwa ztozyta juz swoj podpis
k4 Podpisane — oznacza, ze wszystkie osoby wymagane przepisami Ustawy o rachunkowosci ztozyty
swoj podpis
Dodatkowo dla podpisanych sprawozdan dostepne sg statusy:
kd  Ziozone — sprawozdanie zostato ztozone do KRS lub KAS
k4  Anulowane — sprawozdanie po ztozeniu musiato by¢ poprawione i obecne jest nieaktualne
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7.2 Dodanie podpisu do sprawozdania

Po zakonczeniu pracy nad sprawozdaniem finansowym nalezy wejs¢ na zaktadke [Podpisy].

Podpisy @ O

EI Ogilne Imibg | arwisio Podpa Dlata posdping

D}] Wprowadzenie

f:'-!!:_‘ Akbywa

b Tamnase Tekoeh L rarhioli el

ﬁ:'-l:'; Pas A

l_'II Pazostate noty

EI] Powigaane diok

[E_ :

Rys 31. Zaktadka Podpisy

Na gornej belce dla statusu Zatwierdzony dostepny jest przycisk Zt6z podpis .ﬁ umozliwiajgcy dodanie
podpisu.

Po jego wybraniu ukaze sie okno z pytaniem, ktéry wariant podpisu nalezy zastosowac. Aplikacja umozliwia
ztozenie podpisu bezposrednio w niej z wykorzystaniem podpisu kwalifikowanego, bgdz z wykorzystaniem profilu
zaufanego dostepnego na stronach rzgdowych.

P Wybierz sposéb podpisu pod
Wybierz sposéb podpisu:
a
ﬁ:
Poedpis Profil zaufany
kwalifikowany ePUAP

Rys 32. Dostepne metody podpisu
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7.2.1 Podpis kwalifikowany

Po wybraniu opcji Podpis kwalifikowany zostanie wyswietlone okno systemowe z listg zarejestrowanych na
komputerze certyfikatow. Po wyborze odpowiedniego certyfikatu zostanie wyswietlone standardowe okno z
pytaniem o numer PIN.

CryptoTech CSP X

Aktualny proces

C:AProgram Files [»8681\Comarch e-5 prawozdaniahe-5prawozdania. ext

Status karty elektroniczne|
Caytriik: |A|:S ACR33U ICC Reader 0

Token: QES? w
Etykieta klucza: |4‘| 2e479d39330c488945a1 dEecl e95b2

Mumer seryjmy: |1 012000500451 748 &

A

PIN: ]

£0S +.2.01.00170 oK

Rys 33. PIN do karty kryptograficznej

Wopisanie poprawnego PINu doda podpis pod sprawozdaniem finansowym. Na liscie podpiséw pojawi sie
informacja o imieniu i nazwisku osoby, ktéra ten podpis ztozyta oraz dacie podpisu.

7.2.2 Profil zaufany

Po wybraniu opcji Profil zaufany ePUAP zostanie wyswietlone okno z instrukcjg ztozenia takiego podpisu.
Instrukcja rozni sie w zaleznosci czy sprawozdanie jest otworzone w wariancie zintegrowanym z ERP czy
samodzielnego pliku na dysku.

b Istrukcja podpisu profilem zaufanym ePUAP x

1. Zapozna) sie z instruke)g
2. Otwarz lokalizacje pliku ze sprawozdaniem
3. Podpisz plik XML ze sprawozdaniem zgodnie z instrukcja

4. Pobierz podpisany dokument na dysk | zapisz w wybranej przez siebie lokalizagji.
5. Wyjdz do ekranu gtéwnego aplikacji Comarch e-Sprawozdania

6. Wybierz opgje Edytuj Istniejace i1 jako Zrodio wskaz pobrany, podpisany plik

Rys 34. Instrukcja podpisu za pomocg profilu zaufanego
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Uwaga: W przypadku korzystania z podpisu kwalifikowanego oraz profilu
zaufanego ePUAP w pierwszej kolejnosci rekomendowane jest podpisanie
dokumentu profilem zaufanym ePUAP, a nastepnie podpisanie dokumentu
podpisem kwalifikowanym.

Wskazowka: W przypadku gdy zostat ztozony wczesniej podpis kwalifikowany aplikacja MF

@ wskazana z instrukcji moze go odrzuci¢. W takim przypadku nalezy:
a) zalogowac sie na swoje konto ePUAP

b) wybrac¢ przycisk Moja Skrzynka

c) wejsc¢ do listy Robocze

d) dodac¢ podpisany podpisem kwalifikowany plik z dysku
e) podpisac¢ profilem zaufanym i nastepnie pobra¢ na dysk

Wskazowka: Podczas otwarcia nowego sprawozdania aplikacja poszukuje pliku
konfiguracyjnego _config.xml, a jesli go nie odnajdzie tworzy nowy. Aby zachowa¢ ustawienia
parametrow sprawozdania oraz powigzane dokumenty nalezy skopiowa¢ réwniez plik
konfiguracyjny do nowej lokalizacji, bgdz zamieni¢ podpisany plik z dotychczas istniejgcym.

Uwaga: W przypadku gdy uzytkownik chce wykona¢ podpis kwalifikowany
poza aplikacjg Comarch e-Sprawozdania, powinien w oprogramowaniu do

podpisu uzy¢ podpisu wewnetrznego XAdES-BES w wariancie otaczanym
(enveloped)

7.3 Lista wymaganych podpiséw

Przed ztozeniem sprawozdania finansowego istotna jest informacja czy wszystkie osoby odpowiedzialne ztozyty
swoj podpis. Aby wprowadzi¢ dodatkowy mechanizm weryfikacji mozliwe jest uprzednie wprowadzenie oséb, ktére
powinny to sprawozdanie podpisac.

Odbywa sie to z wykorzystaniem przycisku Dodaj osobe podpisujaca @ Przycisk ten dostepny jest dla
sprawozdan od statusu Bufor az do Podpisywane.

Po jego wybraniu dodawany jest nowy wiersz, do ktérego mozna wpisa¢ dane osoby, ktéra powinna podpisaé
sprawozdanie.
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Imig i Nazwisko Podpis Data podpisu
Tomasz Tekieli v - Zlozony 2019.03.20
Joanna Biata " - Hozony 2019.03.20

b lan Kowalski ? - Oczekuje na podpis
Andrzej Nowak ? - Oczekuje na podpis

Rys 35. Osoby oczekujgce na podpis
Aby ztozy¢ podpis w miejscu danej osoby nalezy zaznaczy¢ odpowiedni wiersz i nacisng¢ przycisk Zt6z podpis

. Po jego wybraniu dane zostang zamienione pochodzgcymi z podpisu kwalifikowanego.

W momencie gdy zostanie dodany ostatni podpis status sprawozdania automatycznie zmieni sie z Podpisywane
na Podpisane, co bedzie sygnatem, ze dokument jest gotowy do ztozenia.
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8 Powigzane dokumenty

8.1 Lista powigzanych dokumentow

Ponizej zaktadki [Podpisy] znajduje sie zaktadka [Powigzane dok.], do ktdrej dotgczane sg dokumenty nie bedace
integralng czescig sprawozdania finansowego. W przeciwienstwie do not objasniajgcych nie sg one dotgczane do
bilansu i podpisywane przez osobe, ktorej powierzone prowadzenie ksigg oraz kierownictwo jednostki.

Moga to by¢ dokumenty typu:
= Opinia Biegtego Rewidenta,

m  Uchwata zatwierdzajgca sprawozdanie,

= Uchwata o podziale zysku lub straty,

m  Sprawozdanie z dziatalnosci,

= Informacja o braku obowigzku sporzgdzenia sprawozdania rocznego,

= Opinia biegtego rewidenta skonsolidowanego sprawozdania,

m  Uchwata zatwierdzajgca skonsolidowane sprawozdanie,

= Sprawozdanie z dziatalnosci jednostki dominujgce;j,

m  Sprawozdanie z ptatno$ci na rzecz Administracji Publicznej,

m  Sprawozdanie skonsolidowane z ptatnosci na rzecz Administracji Publiczne;j.

W dokumentacji Comarch e-Sprawozdania sg one nazywane ,powigzanymi dokumentami publicznymi”, czyli takimi
ktore sg przekazywane do innych organow i dostepne publicznie.

Przy dodawaniu nowego powigzanego dokumentu nalezy wskazac¢ do jakiego typu z powyzszych dokument ten
nalezy. Mozliwe jest dodanie do nich réwniez wtasnego opisu, ktéry widoczny bedzie jedynie w aplikacji Comarch
e-Sprawozdania.
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- [m] hed

Powiazane dokumenty @ @ @

= Ogélne Lista dokumentéw: Typ: Opinia Bieglego Rewidenta v

Comarch-JSF-Sprawozdanie-z-badania-8D0.pdf

c Opis
E Wprowadzenie p_ — -
» Opinia Bieglego Rewidenta

Uchwala zatwierdzajaca spraw...

@ Aktywa {P) Transakcje wewnatrz GK

% Pasywa

/‘AE Rach. zyskéw

Opis:

SPRAWOZDANIE NIEZALEZNEGO BIEGLEGO REWIDENTA Z BADANIA
ROCZNEGO JEDNOSTKOWEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
dla Walnego Zgromadzenia oraz Rady Nadzorczej
COMARCH s.A.

m Pozostate noty

f;' Podpisy

émy badanie rocznego

COMARCH 5.A. (,Spétka™) z siedziby w Krakowie, al. Jana Pawia Il 39a, na ktére skiada sie: bilans

@ Powigzane dok. ‘s':;l;‘qdzt:ny - dzi:ri 31 grudnia 2017 roku, rachunek zyskow i strat, zestawisnie zmian w kapitale
rym i rachunek przeptywdw pieniginych za rok obrotowy od dnia 1 stycznia do dnia 3 grudnia

2017 roku eraz informacja obejmujaca wpr ie oraz informacje

i objainienia (,sprawozdanie finansows”).

m‘ Wyjscie Odpowiedzialnosc Zarzadu i Rady Nedzorcze] Spétki za sprawozdanie finansawe
Zarzad Spotki jest ialny za ie, na podstawie prawi o ksiag
v i za jego rzetelny prezentacje zgodniez przepisami
ustawy z dnia 29 wrzeinia 1954 roku o rachunkowici (Dz. U. z 2018 roku, poz. 395 z péniejszymi
zmianami), zwany dalej ,ustawa o rachunkowoici”, wydamymi na jej podstawie prrepisami
wykonawczymi oraz innymi obowigzujacymi przepisami prawa a takie Statutem Spotki. Zarzad
Spolki jest réwniez odpowiedzialny za kontrolg wewngtrzna, kidra uznaje za niezbedna dla
i i niezawierajacego  istotnego  znieksztalcenia

spowndowanego oszustwem lub bledem.

Zgodnie z prrepisami ustawy o rachunkowosci Zarzad Spétki oraz czlonkowie Rady Nadzorcze] Spotki
s i do ienia, aby spi finansowe spefnialo wymagania przewidziane

w ustawie o rachunkowosci.

Comarch-JSF-Sprawozdanie-z-badania-BD0.pdf

Rys 36. Lista powigzanych dokumentow

Podobnie jak w przypadku pozostatych not podglad dokumentu jest widoczny bezposrednio w oknie aplikacji. Aby

otworzy¢ go w dedykowanej aplikacji nalezy skorzysta¢ z przycisku Otwérz dokument
Analogicznie plik mozna otworzy¢ przez klikniecie na hipertgcze dostepne w lewym dolnym rogu ekranu podglgadu.

8.2 Publikacja powigzanych dokumentéw

W zaleznosci od tego czy sprawozdanie finansowe jest sktadane do Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS) czy do
Krajowej Administracji Skarbowej (Szefa KAS) dostepne sg dwie rézne drogi skfadania tych powigzanych
dokumentow:

m W przypadku portalu eKRS nalezy oddzielnie od sprawozdania finansowego dotgczyé je na portalu
Ministerstwa Sprawiedliwosci. Instrukcja sktadania tych dokumentéw dostepna jest na stronie internetowe;j:
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2019/index.php/dokumentacja/jak-wyslac-e-sprawozdanie-finansowe-na-
portalu-ekrs/

m W przypadku gdy sprawozdanie osoby fizycznej jest sktadane do Szefa KAS, to wszystkie powigzane
dokumenty publiczne nalezy przesta¢ réwnoczesnie ze sprawozdaniem finansowym. Aplikacja podczas
wysyiki sprawozdania do Szefa KAS automatycznie je spakuje, zaszyfruje i przesle do odpowiedniego organu.

8.3 Prywatne powigzane dokumenty

W trakcie procesu tworzenia sprawozdania finansowego generowana jest znaczna ilos¢ roboczych dokumentow
zawierajgcych m.in. arkusze kalkulacyjne z wyliczeniami. Aby zagwarantowac ze dany dokument jest powigzany z
tg wersjg sprawozdania mozna go dotgczy¢ w formie zatgcznika prywatnego.

W tym celu nalezy wybra¢ dodatkowy typ dokumentu o nazwie Zalgcznik prywatny (nie jest przekazywany),
nada¢ mu wiasny opis oraz dotgczy¢ odpowiednie arkusze z wyliczeniami.
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Powiazane dokumenty @ @ @

= Ogélne Lista dokumentéw: Typ: | Zatacznik prywatny (nie jest przekazywany) ™

Transakeje wewnatrz Grupy Kapitalowej Comarch S.A. Podstawa wylaczer do noty 58 skensolidowanego

. Opi SF
E Wprowadzenie Lo . |
Opinia Bieglego Rewidenta

Uchwala zatwierdzajaca sprawozdanic Opis:

@ Aktywa b (P) Transakcje wewnatrz Grupy Kapitat...
% Pasywa

ﬁ Rach. zyskéw

Podglad niedostepny

Aby otworzy¢ zawartos¢ w domyshnvm edviorze uzvj przyvcisku hopy.
[ Pozostate noty

f; Podpisy

@ Powiazane dok.

MOP.xlsx

Rys 37. Zatgcznik prywatny

Na liscie dokumentéw z lewej strony prezentowany jest opis pliku poprzedzony znaczkiem (P).

Po zapisaniu plik zatgcznika jest kodowany i przechowywany w pliku konfiguracyjnym do sprawozdania
finansowego, oznaczonym jako [Nazwasprawozdania]_config.xml.

Dokumenty oznaczone jako prywatne bedg pomijane w trakcie eksportu do Szefa KAS. W przypadku sktadania
sprawozdania do KRS nie nalezy ich dodawac¢ na portalu eKRS.

9 Wysytka do Szefa KAS

9.1 Przygotowanie sprawozdania

Eksport sprawozdania finansowego do Szefa KAS dostepny jest wytgcznie dla oséb fizycznych, ktdre jako numer
identyfikacyjny wpisaty swoj NIP.

Aby mozliwy byt eksport sprawozdania finansowego do Szefa KAS nalezy je najpierw podpisa¢ (na zakladce
[Podpisy] powinien sie znalez¢ przynajmniej jeden podpis) oraz dotgczy¢ odpowiednie powigzane dokumenty
publiczne.

Nastepnie nalezy przej$¢ na zaktadke [Ogoélne], gdzie na gornym pasku przyciskow dostepne sg przyciski:

k4 Wyslij sprawozdanie do Szefa KAS @
b4  Pobierz UPO

Przycisk wysytki aktywny bedzie w momencie, gdy sprawozdanie finansowe nie zostato jeszcze wystane i ma status
Podpisane.
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9.2 Wystanie oraz pobranie UPO

Sam proces wysyiki jest dodatkowo uwierzytelniony podpisem kwalifikowanym. Osoba podpisujgca samg wysytke
nie musi by¢ wczesniej wyszczegadlniona na liscie podpiséw pod Sprawozdaniem

Po wcisnieciu przycisku Wyslij sprawozdanie do Szefa KAS, pojawi sie lista zainstalowanych certyfikatow. Sam
proces podpisu jest analogiczny jak w punkcie 7.2.1.

Po zainicjowaniu potgczenia Comarch e-Sprawozdania pakujg i szyfrujg sprawozdanie wraz z zatgcznikami. Na
oknie pojawi sie okno informujgce o wysyice.

Wysytanie paczki

Trwa wysylanie paczki.

Rys 38. Okno wysyiki sprawozdania

Po zakonczeniu wysytki uzytkownik zostanie poinformowany o sukcesie, a numer referencyjny paczki zostanie
wyswietlone na zaktadce [Ogélne] wraz z aktualnym statusem

’ Comarch e-Sprawozdania [Jan Kowalski] - [m] X
- ®®

E Ogodlne Nazwa firmy: | Jan Kowalski

E Wprowadzenie

KRS
® NP

Numer: | 1111171117

S@ Aktywa

Wysylka do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
% Pasywa
Nr referencyjny: | 659€30s2066e422200e585cbbabbAa | Statws: 122 - Sesja zostata zakoriczona
/‘AE Rach. zyskéw
Sprawozdanie za ckres od: | [ ‘ do: | [ | Status: ‘ Podpisane ‘
[ Porostate nory [N,

fj Podpisy

Rys 39. Informacja o wystanym sprawozdaniu

Zawartos¢ pola Status moze sie zmienia¢ po wcisnieciu przycisku Pobierz UPO, w zaleznosci od aktualnego etapu
jego przetwarzania. Domyslnie zaraz po wystaniu uzytkownik otrzymuje Status ,122 — Sesja zostata zakonczona”,
€0 oznacza, ze proces wysytki sie powiodt, a otrzymany plik jest aktualnie weryfikowany przez Ministerstwo.

Po poprawnym zweryfikowaniu pliku zawartos¢ pola status zmieni sie na Wystano. Odebrano UPO.

Wysytka do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej

MNr referenq.jn}r: 659e3d42bbbed? 22 aae5869cbbabibda Status: W}rs{ano. Odebrano UPO

Rys 40. Informacja o odebraniu UPO
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Aby wyswietli¢ zawarto$¢ otrzymanego UPO nalezy wcisngé przycisk Pobierz UPO . Zostanie wyswietlone
okno wydruku zawierajgce Urzedowe Poswiadczenie Odbioru.

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A.NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Ministerstwo Finansow

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Dokument zostal zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansow

|dentyfkator eokuments

Dl (etn, omc):
659e3d42b6Eed2223ae 5869 cbbatbfbda 21022019 11:11:26

Bk zlotonego dokumenty - identyozny z wartotela utyiy do podplcy dokumendu;

fqKUd30irbW SWxZPTZagfU+RIghnYXydhgfixngkg¥=

Earet dokumanty w postaol obrrymians] prosz cycism (esenie 2 podplcem sakironiozmym:

Qt7TFQau3ANGad1 OxdpbadupKwu/bLg9oEL XirNBylso=

Rys 41. Fragment otrzymanego UPO
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